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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                                              Sabanalarga, septiembre 2026 

 

Señor(a) 

HILDA ESTHER ORTIZ SALAZAR 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR 8956928 año 2026 

COORDINADOR ACADEMICO 

CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROCOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL  

Sabanalarga, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual septiembre 

2026. 

Referencia: CO1.PCCNTR 8956928 año 2026. 

 

GEYCI MARIA OLMOS BARRERA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 32.727.342, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Con un valor total de la cuantía del contrato de TREINTA Y CUATRO MILLONES 

QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TREINTA Y UNO PESOS  M/CTE ($34.579.031 COP); donde el primer 

mes correspondiente a marzo tiene valor de TRES MILLONES CIENTO SESENTA Y TRES MIL ONCE PESOS 

M/CTE ($3.163.011 COP) , el segundo y tercer mes correspondientes a abril y mayo por valor de TRES 

MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y DOS MIL OCHENTA PESOS M/CTE ($3.272.080 COP) y seis pagos 

correspondientes de junio a noviembre de CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL 

TRESCIENTOS DIEZ PESOS ($4.145.310 COP) cada uno. 

 

Plazo: 30 de noviembre año 2026. 

 

 

Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor para la formación profesional 

integral para orientar formación presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativos 

Ejecución mensual de actividades 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Facilitar y realizar el desarrollo de  
actividades de formación profesional en los  
programas ofrecidos por el Centro de  
formación, asegurando que se realicen con  
un enfoque en la calidad 

Orienté las 
formaciones de 
Fortalecimiento en 
Comportamiento 
Emprendedor:  

1. IT Jorge Isaac 
#3568263. 

2.  IT José 
Consuegra 
Higins 
#3576040. 

3. ID Despertar del 
Sur #3586475. 

4. IT Jorge Isaac 
#3586571. 

5. Agropecuario 
de palmar 
#3592014-
3592015(aun 
en formación) 

6. IT del Valle 
#3610363 
(inicie 7 sept) 

7. ID Despertar del 
sur #3611850 
por iniciar.  

Se anexa el pantallazo  
Ver Anexos, Actividad 

1, Evidencia 1 

2 

Compartir con el Equipo de Sofia Plus la 
información necesaria para la asignación de 
roles y la disponibilidad en la aplicación   

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación   

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación.   

3 

Seguimiento del proceso educativo de los 
aprendices que recibieron formación 
profesional   

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación   

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación.  
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4 

Realizar y emitir a tiempo los juicios 
evaluativos correspondientes a las 
competencias, fichas y programas que 
ofrece el centro de formación, siguiendo los 
plazos establecidos por la coordinación 
académica.   

Estudiantes en 
formación adjunto 
pantallazo de los juicios 
evaluativos 

Se anexa el pantallazo  
Ver Anexos, Actividad 

4, Evidencia 2 

5 
Llevar a cabo los procesos de gestión 
documental que la entidad ha adoptado   

Se realizó él envió a 
matricular las fichas, 
luego la organización, 
clasificación y 
almacenamiento de las 
evidencias fotográficas. 

Se anexan el pantallazo 
de los paquetes 
enviados.  

Anexos, Actividad 5. 
Evidencia 3. 

6 

Participar en los comités que evalúan las 
fichas asignadas en cada trimestre 
académico   

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación   

Para el periodo del 
informe no se 

ejecutaron acciones 
referentes al 

cumplimiento de esta 
obligación 

7 

Contribuir a la formulación, elaboración y 
ejecución de los proyectos formativos, 
garantizando que cada entregable se 
cumpla en las distintas fases planificadas  
 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación  
 

Para el periodo del 
informe no se 

ejecutaron acciones 
referentes al 

cumplimiento de esta 
obligación 

8 

Elaborar, dentro de los plazos establecidos 
por la coordinación y antes de comenzar 
cada trimestre académico, el material de 
apoyo para la formación. Esto incluye el 
plan de concertación con los aprendices, la 
planeación pedagógica, las guías de 
aprendizaje y los planes de sesión, que se 
utilizarán en las fichas asignadas durante la 
ejecución del contrato.  
 

Se elaboró la guía de 
aprendizaje y el material 
de apoyo para el 
desarrollo del proceso 
formativo 
correspondiente a las 
fichas asignadas, la 
planeación pedagógica y 
el plan de sesión. Estos 
documentos fueron 
estructurados conforme 
a los lineamientos 
pedagógicos del SENA y 
orientados al desarrollo 
de la competencia.  
 

Anexos, Actividad 8. 
Evidencia 4.  
Link del drive de la guía 

de aprendizaje 

9 

Apoyar en las tareas asignadas por el 
supervisor que faciliten un adecuado 
seguimiento de la etapa lectiva y/o 
productiva de la formación.  
 

Se asistió a reunión 
citada por coordinación 
agosto 18 

Anexos, Actividad 9. 
Evidencia 5.  
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para efectos del presente informe, se adjuntan las certificaciones de antecedentes correspondientes, con 

las fechas que se relacionan a continuación: 

 

• Certificación de antecedentes fiscales: septiembre 02 2026. 

• Certificación de antecedentes penales: septiembre 02 2026 

• Certificación de antecedentes disciplinarios: septiembre 02 2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal N°9510679930 a través del operador Aportes en Línea 

referente al mes de septiembre. 

 

Cordialmente, 

 

Cordialmente, 

GEYCI MARIA OLMOS BARRERA  

Contratista 

 CC No 32.727.342 

 

 

HILDA ESTHER ORTIZ SALAZAR. 

Supervisor Contrato: CO1.PCCNTR.8956928/2026 

 

victimasdesplazados92@gmail.com
Signature
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación.” 

3 Julio 2026 

Se incluye apartado en relación con la obligación de adjuntar los 
certificados penales, fiscales y disciplinario, la cual deberá 
diligenciarse indicando la fecha de expedición de las certificaciones, 
la cual deberá corresponder al mes de presentación del respectivo 
informe mensual de ejecución contractual. 
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 Actividad 1, Evidencia 1 

 

Institución Educativa Distrital José Consuegra Higgins ficha #3576040. 

 

Evidencias fotográficas.  
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Planillas de Asistencia 
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Institución Educativa Jorge Isaac ficha # 3568263 Noveno “B” 

 

Evidencias fotográficas 
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Planillas de Asistencia 
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Institución Educativa Jorge Isaac ficha # 3586571 Noveno “A” 

 

Evidencias fotográficas 
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Institución Educativa José Consuegra Higins. 

 

 

Planillas de Asistencia. 
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Institución Educativa Distrital Despertar del Sur 9 “B” Ficha #3586475. 

Evidencias Fotográficas 
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Planillas de Asistencia 
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 Institución Educativa Técnica Agropecuaria de Palmar de Varela. 

Evidencias Fotográficas. 
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Planillas de asistencia 
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Institución Educativa Distrital del Valle Ficha # 3610363 

Evidencias Fotográficas. 
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Planillas de asistencia. 
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Ver Anexos, Actividad 4, Evidencia 2 

Juicios evaluativos 
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Anexos, Actividad 5. Evidencia 3. 

Envíos de paquetes a matricular. 
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Evidencia Diagramador. 
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Actividad 8. Evidencia 4.  
Link del drive de la guía de aprendizaje  

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/18cnlt6V6dYYGVD6OrKzwTkH8tS9huOU6?usp=drive_link 

 

 

 

 
 
Actividad 9. Evidencia 5.  
 
Se asiste a reunión virtual el día 18 de agosto solicitada por la Coordinación.  

https://drive.google.com/drive/folders/18cnlt6V6dYYGVD6OrKzwTkH8tS9huOU6?usp=drive_link

